Prefeitura Municipal de Taubaté
Estado de Sdo Paulo

LEI COMPLEMENTAR N° 502, DE 03 DE JULHO DE 2023
Autoria: Prefeito Municipal

Cria o cargo em Comissao de Chefe do Servico
de Folha de Pagamento e extingue as fungdes e os
cargos publicos que especifica, constantes dos
quadros da Lei Complementar n® 282, de 2 de
maio de 2012, que instituiu o Coddigo de

Administragao da Universidade de Taubaté.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TAUBATE

FAZ SABER que a Camara Municipal aprova e ele sanciona e promulga a seguinte Lei

Complementar:

Art. 1° Ficam extintos ¢ deixam de integrar o Anexo II da Lei Complementar n°® 282, de
2 de maio de 2012, os cargos publicos de provimento efetivo de Ajudante de Servigos Técnicos,
Armador, Arquivista de Documentacdo Historica, Assistente Administrativo, Assistente de
Produgao da TV Educativa, Assistente Técnico de Pesquisa, Bibliotecario Encarregado, Copeiro,
Cozinheiro Lactarista, Editor de Contetdo, Editor Grafico (Webdesign), Editor Responsavel,
Encarregado de Folha de Pagamento, Encarregado do Laboratério de Medicina Legal e
Criminologia, Encarregado do Laboratorio de Pratica Processual, Encarregado do Laboratorio de
Necropsia, Enfermeiro, Enfermeiro do Trabalho, Fonoaudiélogo, Iluminador da TV Educativa,
Inspetor de Seguranca e Vigilancia, Médico, Nutricionista, Operador de Controle Mestre da TV
Educativa, Operador de Video, Operador de Maquina de Usinagem Convencional, Produtor
Grafico, Professor Brinquedista, Programador Sénior, Recreacionista, Reporter Cinematografico
da TV Educativa, Supervisor de Caixa, Técnico de Laboratorio Fotografico, Técnico em CAD,
Técnico em Edigdo e Composigdo de Texto, Técnico em Eletrotécnica, Técnico em
Enfermagem, Técnico em Manutencao de Equipamento de Telefonia, Técnico em Manutengao
de Equipamento Otico, Técnico em Manuten¢io Mecénica, Técnico em Mecatrénica, Técnico

em Necropsia, Técnico em Radiologia e Tecnologista em Geoprocessamento.

Art. 2° Fica alterado o Anexo III da Lei Complementar n°® 282, de 2012, Subquadro de
Cargos de Provimento em Comissdo Servidores da Universidade de Taubaté e da Escola de

Aplicagao Dr. Alfredo Jos¢ Balbi com a criagdo do cargo abaixo relacionado:
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N° i PADRAO |ESCOLARIDA| CONDICAO
CARGO DENOMINACAO (G.O./REF DE/ PARA
J) REQUISITOS | NOMEACAO
1 |Chefe do Servigo de Folha de S/31 NUCC Servidor Efetivo
IPagamento

Art. 3° Ficam extintos e deixam de integrar o Anexo III da Lei Complementar n° 282, de
2012, os cargos publicos de provimento em comissdo de Assessor da Diretoria Administrativa do
Hospital Universitario, Assessor Juridico da Administracdo Superior, Assessor Juridico da Radio
e da Televisao Educativa, Assessor de Legislacdo e Normas da Reitoria, Chefe do Escritorio de
Assisténcia Juridica, Chefe do Servigo de Manutenc¢do Civil do Hospital Universitario, Chefe do
Servico de Manuten¢do de Equipamentos do Hospital Universitario, Diretor Administrativo do
Hospital Universitario e Supervisor de Apoio Cultural e Institucional da Radio e da Televisao

Educativa.

Art. 4° Ficam extintas as fun¢des de confiangca a que se refere o Anexo IV da Lei
Complementar n° 282, de 2012.

Art. 5° A Tabela constante do Anexo VI da Lei Complementar n°® 282, de 2012, passa a

vigorar com a seguinte redagao:

N° ~ PADRAO
CARGO DENOMINACAO (G.O./REF)) ESCOLARIDADE/REQUISITOS
1 Arquivista Encarregado S/17 NUCC
1 Auxiliar de Caixa M/10 Ensino Médio Completo
40 Aucxiliar de Laboratorio 10 Ensino Médio Completo
26 Bedel M/10 Ensino Médio Completo
5 Caixa 12 Ensino Médio Completo
4 Desenhista 14 Ensino Médio Completo
9 Eletricista I 14 Ensino Fundamental Completo + 6
meses exp. na respectiva area
profissional
2 Encarregado de Biotério 12 Ensino Médio Completo
3 Encarregado de Campo 9 Ensino Fundamental Completo
12 Encarregado de Obras e 11 Ensino Fundamental Completo + 6
Manuteng¢ao meses exp. na respectiva area
profissional
3 Encarregado de Setor M/11 Ensino Médio Completo
2 Letrista 10 Ensino Fundamental Completo + 6
meses exp. na respectiva area
profissional
10 Marceneiro 14 Ensino Fundamental Completo + 6
meses exp. na respectiva area
profissional
5 Mestre de Obras 17 Ensino Médio Completo + 6 meses
exp. na respectiva area profissional
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20 Motorista 12 Ensino Médio Completo + 6 meses
de exp. na respectiva area
profissional
2 Operador de Audio da 14 Ensino Médio Completo + RP/OC
TV Educativa
1 Operador de Camera de 14 Ensino Médio Completo + RP/OC
Video
4 Operador de Méquina de 9 Ensino Fundamental Completo + 6
Terraplenagem e meses exp. na respectiva area
Agricola profissional
1 Produtor e Editor de 24 Ensino Médio Completo
Fotografia
1 Procurador Geral S/30 NUCC + RP/OC
7 Programador Pleno 23 NUCC + 6 meses exp. como
Programador
5 Pajem M/12 Ensino Médio Completo
14 Secretario | 18 Ensino Médio Completo
40 Servente de Limpeza 7 Ensino Fundamental Completo
2 Subcontador 24 NUCC + RP/OC
2 Técnico em M/14 Diploma de Técnico em
Contabilidade Contabilidade + RP/OC
1 Técnico em Edigao de 14 Ensino Médio Completo + RP/OC
Video
10 Técnico em Eletronica 22 Diploma de Técnico em Eletronica
2 Técnico em Maquina 22 Ensino Médio Completo + 6 meses
CNC exp. na respectiva area profissional
4 Técnico em 14 Ensino Médio Completo + 6 meses
Reencadernacao eXp. na respectiva area profissional
4 Técnico em Servigo 14 Ensino Médio Completo + 6 meses
Grafico exp. na respectiva area profissional
2 Tratador de Piscina 7 Ensino Fundamental Completo
40 Vigia 7 Ensino Fundamental Completo
20 Zelador de Prédio 9 Ensino Fundamental Completo

Art. 6° Fica alterado o Anexo IX - Fungdes dos ocupantes dos cargos de Provimento em
Comissdo constantes do Anexo III da Lei Complementar n° 282, de 2012 com a inclusdo da
funcdo abaixo, bem como as exclusdes das atribui¢des dos Cargos de Provimento em Comissao

relacionados no art. 3°:
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Estado de Sdo Paulo

CHEFE DO SERVICO DE FOLHA DE PAGAMENTO

Jornada de trabalho: 40 (quarenta) horas semanais.

Requisitos para provimento: NUCC (nivel universitario compativel com o cargo).

Funcdes:

Atender a todas as requisi¢des necessarias ao bom andamento dos trabalhos, inclusive quanto
a prestacao de informagdes ao Tribunal de Contas, Receita Federal e outros 6rgdos publicos;
Coordenar e cumprir as obrigatoriedades do sistema eSocial e demais programas federais;
Coordenar e implantar as alteragdes legais, paralegais e sistematizagdo de programas e/ou
sistemas necessarios ao bom andamento dos servigos sob sua supervisao; Coordenar e orientar
a elaboracdo dos langamentos, inclusive de atribui¢ao de aulas, calculos, conferéncia da folha
de pagamento dos servidores da Universidade; Elaborar e apresentar relatérios periddicos
sobre as atividades desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo dos servigos prestados;
Informar os setores competentes para a realizacdo da contabilizacdo e dos pagamentos
devidos em virtude da folha de pagamento; Organizar, coordenar e controlar processos €
outros documentos, instruindo sobre a sua tramitagdo, para agilizacdo das informagodes;
Proceder a confec¢do dos demonstrativos de pagamentos e das guias de recolhimento dos
impostos, taxas e contribuicdes incidentes na folha de pagamento - eSocial; Realizar a
coordenacdo de outros procedimentos, incluindo os de controle do ponto e das horas
extraordinarias, além de outras situagdes de impacto na elaboragdo da folha de pagamento;
Transmitir os arquivos da Fase AUDESP IV e dos demais programas legais.

Art. 7° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeitura Municipal de Taubaté, 03 de julho de 2023, 384° da fundagdo do Povoado e 378° da
elevagdo de Taubaté a categoria de Vila.

JOSE ANTONIO SAUD JUNIOR
Prefeito Municipal
Publicada na Secretaria de Governo e Relagdes Institucionais, 03 de julho de 2023.
HAMILTON JOSE DE OLIVEIRA JUNIOR

Diretor do Departamento Municipal de Justica
Resp. pelo Expediente da Secretaria de Governo e Relacoes Institucionais

ELAINE APARECIDA DE OLIVEIRA MOREIRA
Diretora do Departamento Técnico Legislativo
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